Atributiile postului

- colaboreazi cu partenerii interni §i externi la elaborarea i redactarea documentatiei necesare pentru depunerea
de proiccte de finanfare pentru accesarea de fonduri ale Uniunii Europene si ale altor instituii finan{atoare;

- colaboreaza cu partenerii interni §i externi la derularea gi implementarea proicctelor finanjate din fonduri alc
Uniunii Europene i ale altor institugii finan{atoare;

- sc informceazi permanent §i disemincaza informatii cu privire la programe de finantare curopeand;

- s¢ preocupd de identificarca de programe de finanfare din fonduri ale Uniunii Europene si ale altor institutii
finanfatoare i pune la dispozitia persoaneior interesate informatiile relevante, la solicitarca acestora,

- se preocupi de identificarea de programe de dezvoltare pentru realizarea de parteneriate, colabordri §i proiccte
comunitare de interes pentru administragia publica locald;

- participa la intdlniri tematice, evenimente i programe de perfecionare pentru ridicarea nivelului de pregétire
privind accesarea de fonduri i managementul proiectelor cu finantare internationala;

- cunoagte §i aplica legislatia $i alte acte normative precum si hotdréri ale consiliului local, dispozitii ale
primarului si note interne, cu referire la activitatea serviciului;

- verificd, urmdreste si rispunde pentru respectarca termenclor de solufionare a petitiilor adresate §i repartizate
spre solutionare serviciului, pentru domeniul de activitate, conform Ordonantei nr. 27/2002;

- cunoagte, respectd si aplicd legislaia nationald in general si cea aplicabila administratiei publice $i domeniului
siiu de competentd, in mod special;

- isi asumd raspunderca pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotdrdri i
dispoxziii $i a documentelor claborate;

- organizeaza $i respecta programul zilnic de studicre a legislatiei;

- asigurd arhivarea documentelor create §i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic;

Atributii privind func{ionarea SMC $1 SCIM

- respectd procedurile de sistem §i operagionale pentru activitatea pe care o desfagoard in cadrul
compartimentului, in vederca atingerii obicctivelor specifice compartimentului;

- participd la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfagurata;

- asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective inifiate la nivelul compartimentului din care
face parte sau inifiate de managementul de virf,

- propune masuri de imbunitijire a procesului din care face parte activitatea desfaguratd gi inifiazi actiuni
preventive;

- participd la identificarca riscurilor in cadrul compartimentului i la evaluarea acestora;

- implementeazi actiunile previzute in Registrul de riscuri al compartimentului unde lucreaza;

- respectd prevederile codului ctic, ale regulamentului intern §i ale celorlalte norme interne privind conduita in
cadrul institutiei;

- in cazul inregistrarilor privind calitatea, rispunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste inregistrari; forma
si modul de prezentare a acestora; datarea §i semnarca fnregistrarilor; utilizarea formularelor codificate stabilite;
- indosariaza si pastreazd in-cadrul compartimentului inregistrarile pe care le-a intocmi;

- punc la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitdfii solicitate;

- in cazul identificdrii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de coruptie sau orice
altd activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce de indatd respectivele dovezi la
cunostinta gefului ierarhic superior;

Atributii pe linie de apirare impotriva incendiilor $i protectie civild

- in situatia observarii unui incendiu anunta serviciile de urgenjd 112 i ia misuri pentru limitarea §i stingerca
incendiului cu mijloacele de prima interventic;

- respectd reglementdrile tehnice si dispozitiile de aprare impotriva incendiilor si nu primejduieste prin deciziile
luate viata, bunurile $i mediul;

- respectd normele specifice de protectic civild, participd la activitdgile de pregdtire specifice i contribuie la
ducerea 1a indeplinire a masurilor si acfiunilor previzute in planurile de pregatire §i programele de protectic
civild, sau a celor dispuse de autoritatile abilitate pe timpul actiunilor de intervenfic i de restabilire a stirii de
normalitate.

Alte atributii

- indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.



